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Agenda

Gestion del tt@mpci

Planificar
Reagrupar
Simplificar
Delegar

Agenda del jefe

] PRELY L
Clasificacién:

Urgente
No urgente

Importante

euniones a las que asisti No lmpOrtante

isitas a clientes
[Llamadas telefdénicas
Eventos para recordar o s
[.Lineas de trabajo a tratar AL
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